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AVANT-PROPOS

Dans notre monde moderne, ou les gens passent de plus en plus de
tempssurInternet, avoir unsite web pour une organisation est devenu
une réelle nécessité. Un site internet est une vitrine, une fenétre
ouverte sur le monde, qui permet d'informer, de communiquer, de
partager, de se faire connaitre et d'aller a la rencontre de son public.

Beaucoup d’associations souhaitent pouvoir développer et gérer un
siteinternet parelles-mémes, en évitantderecourirauneintervention
extérieure et sans devoir développer de connaissances techniques
approfondies.

Aujourd'hui, les logiciels de type CMS (Content Management System),
dont WordPress fait partie, offrent la possibilité de se lancer dans la
création d’un site web sans nécessiter l'expertise d'un informaticien.
Mais cela ne s'improvise pas pour autant !

Avant de se lancer, il est utile de réfléchir son projet et de se poser
quelques questions : Pourquoi faire un site internet ? A qui veut-on
s’adresser ? Que veut-on transmettre ? Comment mettre en place
concrétement un site web a 'aide d'un logiciel CMS 7 ...

La formation proposée par la LUSS "Créer son site web avec
WordPress" vise a donner les bases nécessaires aux participants pour
se lancer dans la création de leur propre site.

Dans cet esprit, cette formation abordera deux grandes parties :

+ Les étapes de la création d'un site internet : structure du site,
contenus et design

« Les basestechniques nécessaires sur WordPress.
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PARTIE 1

STRUCTURE DU SITE
CONTENUS - DE




POURQUOI FAIRE UN SITE WEB 7

Comme tout projet, la premiére étape consiste a déterminer vos objectifs. La définition des objectifs
permet de lister vos besoins et implique certains choix techniques.

Ilestimportant de lister tous vos besoins dés le début pour concevoir votre site de maniére globale.
Voici quelques exemples d’objectifs :

« Faire connaitre votre association

« Informer sur une pathologie

« Vendre des produits

« Faire la promotion de vos activités

« Acquérir de nouveaux adhérents

« Diffuser de l'information aux professionnels

Cette étapeinclut une réflexion sur les fonctionnalités car cela impliquera certains choix techniques
pour la suite. Faire la promotion de vos activités vous conduira par exemple a choisir 'utilisation
d’un agenda sur votre page web.

Nous aborderons les aspectstechniques dansla partie 2 du cours dédiée a l’utilisation de WordPress.
A ce stade, retenez surtout qu’il est important de considérer tous les besoins dés le départ. Pour

plus d’inspiration a ce sujet, vous pouvez consulter la liste des modules gratuits WordPress.

Exercice 1: Lister les objectifs : Pourquoi votre asbl souhaite-t-elle créer un site ?
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QUE VOULEZ-VOUS COMMUNIQUER ET AVEC QUI 7

La seconde étape consiste a définir ses publics-cibles. Cela vous permettra d’identifier différents
contenus mais aussi de considérer ’état de connaissances de différents publicsdansvotre rédaction.

Posez-vous les questions suivantes : Qui voulez-vous toucher ? Que voulez-vous leur dire ?

Exemple : la connaissance d’un patient sur la maladie d’Alzheimer n’est pas la méme que celui d’un
médecin ou des ministres en charge de la santé.

Des disparités existent au-sein méme d’un groupe cible. Selon leurs parcours, les patients n’ont pas
tous la méme connaissance de leur propre pathologie ou du systeme de santé.

Exemple : Une personne tout juste diagnostiquée aura d’autres besoins en termes d’information
qu’une personne plus familiarisée au systéeme de santé.

Pour réaliser cet exercice, il est conseillé de lister tous les publics potentiels et, dans un second
temps, de les hiérarchiser et de les prioriser.

Toute communicationdemande de se mettredanslapeaudelapersonne quirecoitvotreinformation
car cela permet d’identifier ses besoins et donc, de mieux répondre a ses questions.

Toute communication veillera a étre accessible et compréhensible pour le plus grand nombre, et en
conséquence a utiliser un langage simple et des structures de phrase simples également.

Exercice 2 : Lister vos publics-cibles et leurs besoins
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ETABLIR UNE ARBORESCENCE EFFICACE

Un site de qualité a une arborescence de qualité. L'arborescence est trés importante pour une
bonne ergonomie.

Larborescence d’un site web est une représentation de la structure et de l'organisation de
Uinformation et des contenus sur un site web.

Elle part de la page d’accueil et est généralement structurée en rubriques, sous rubriques et pages.

Faire une arborescence, c’est donc structurer son contenu de fagon a obtenir le schéma global du
site internet, a savoir : les menus, les sous-menus et les contenus de chaque page.

ARBORESCENCE DU SITE WEB
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La page d’accueil est la vitrine de votre site et doit a ce titre, proposer tous les contenus que
vous souhaitez mettre en valeur. C’est la méme logique qu’une vitrine de magasin, dans laquelle le
commercant place judicieusement ses articles pour attirer le visiteur et lui montrer ’étendue des
produits qu’il propose.

La page d’accueil devient ainsi un point d’accés vers les autres pages du site. On parle de liens de
navigation pour désigner les liens a mettre en place entre différentes pages ou différents contenus.

Ces liens de navigation ne concernent pas seulement la page d’accueil mais tout votre site. Vous
devez les réfléchir a cette étape.

Exemple : Si vous faites référence a votre pathologie dans la présentation de votre association,
vous pouvez y introduire un lien vers une page dédiée a l’explication de la pathologie.
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Exercice 3 : Réussir son arborescence avec la méthode des post-it
1. Lister tous les contenus de votre site web

La premiere étape consiste a recenser toutes les informations qui doivent étre publiées sur le site
web et de les retranscrire dans un tableau Excel.

Dans le cas de la refonte d’un site internet existant, on recense alors tous les contenus de toutes les
pages. Ony ajoute ensuite les nouveaux contenus a intégrer.

2. Préparer les post-it

La seconde étape consiste a retranscrire chaque item sur un post-it. Les post-it sont faciles a
manipuler pour la suite, pour les regrouper ensemble et créer ainsi des rubriques.

Attention a la clarté des intitulés. Restez synthétiques ! Il est inutile de décrire tout le contenu de
chaque page mais plutét de le désigner simplement, en quelques mots.

3. Organiser un atelier tri des post-it

L’idéal est de faire cet exercice en groupe. Cela vous permettra d’évaluer la bonne compréhension
de vos intitulés et le cas échéant, de les reformuler. En plus des personnes actives dans votre
association, vous pouvez inviter tout utilisateur du web de votre entourage !

A défaut, vous pouvez réaliser le tri des post-it par vous-méme mais il reste important de confronter
votre classement a d’autres avis. La structure d’un site est une étape a ne pas négliger car la bonne
lisibilité/compréhension du site en découle.

4. Classer les post-it par groupe thématique
La quatrieme étape consiste a regrouper les post-it par contenus similaires ou groupes thématiques.
Il est par exemple commun de regrouper « Les missions de [’asbl » avec « Les statuts de ’asbl ». Ce

sont des contenus liés a une méme thématique, l'asbl.

C’est a ce stade-ci que vous réaliserez que la logique des uns n’est pas toujours la logique des autres
! Mais puisqu’un site web est "tous-publics", il doit étre compréhensible pour tous.

5. Nommer les groupes
Apreés avoir regroupé vos contenus, vous devrez trouver un intitulé pour désigner chaque groupe.
C’est la naissance de vos menus, ou de vos onglets si vous préférez. L'important est de trouver

des intitulés clairs et concis. Lorsque vous naviguez sur un site internet, vous ne voyez jamais des
intitulés de menus tels que « L'association a pour mission de ... » mais plutdt « Mission » par exemple.
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6. Finaliser ’arborescence

La derniére étape consiste a retranscrire ['arborescence des post-it dans un tableau Excel, en
vérifiant que tous les contenus sont bien dans la bonne catégorie.
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CONCEVOIR LES MAQUETTES DE VOS PAGES

La qualité d’un site passe aussi par le design et ’ergonomie.

WordPress propose de nombreux design de site gratuitement, appelés « thémes ». En voici quelques
exemples.

Cette partie sera davantage explicitée dans la partie 2 de la formation mais sachez que le design de
votre site est inévitablement lié aux « thémes » disponibles sur WordPress.

Pour trouver des sources d’inspiration, vous pouvez réaliser un bref « benchmark » qui consiste a
regarder ce qui existe dans l'univers du web. Vous y repérez des sites qui vous plaisent, d’autres qui
ne vous plaisent pas et vous dégager ainsi quelques idées et critéres de sélection pour le theme.

LES COULEURS ET LES POLICES DE CARACTERE
Police de caractéres

Ce n’est pas loriginalité qui prime dans le choix de la police de caractéres mais bien la lisibilité.
Le choix de la police est tres important. Elle doit permettre aux internautes de lire aisément vos
contenus et non de faire un effort de décodage.

Choisir les polices de caractére :

+ Bannissez les polices manuscrites (To(ice - /Qo/ice - ?@LTC’@) ou tout autre effet de genre
(PO LICE, Poliee). Celanuitalabonnelisibilité etfatigue lesinternautesinutilement.

« On préférera des typologies proches de la machine a écrire, comme Calibri et Times New Roman
par exemple. Mais il y en a d’autres.

+ Combien de polices différentes ? En général, on recourt a 2 polices maximum. L'une pour la
« titraille » (titres et sous-titres), l'autre pour le corps de texte. Mais l’on peut aussi fonctionner
avec une seule police. Il est en tout cas déconseillé d’aller au-dela de 3.

+ Vous ne trouvez pas votre bonheur dans les polices par défaut et vous souhaitez en télécharger
surinternet ? C’est possible mais vivement déconseillé ! Certaines polices rendent les caractéeres
spéciauxillisibles (¢au« ‘*) etelles ne sont pastoutes percues correctement par les ordinateurs.
Soyez donc attentifs aux polices proposées par WordPress avant de choisir définitivement votre
theme. Soyez également attentifs aux possibilités de paramétrage sur WordPress : pouvez-vous
changer la police liée a ce theme ?
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Tailles de caractere

La taille de caractere varie selon la police choisie. Le 12 points en calibri semble plus petit qu’en
times new roman par exemple.

Soyez attentif a cela car beaucoup d’internautes ont une vue basse ou moyenne. Il est fortement
déconseillé de descendre en-dessous de 12 points.

Utilisation des couleurs

La couleur vous permet de rendre vos pages plus vivantes et plus aérées. Mais le maitre mot est
sobriété. Le texte le plus lisible et le moins fatigant est le texte noir sur fond blanc. Vous pouvez
vous éloigner légerement de ce standard a condition de toujours garder un bon contraste entre le
fond et le texte.

« Contraste : un fond clair (blanc ou autres nuances trés légéres) et une couleur foncée pour la
police

+ Pas de mélange extravagant comme du jaune sur du mauve ou de l'orange sur du bleu

» Etre systématique : si vous choisissez le bleu comme couleur de titre et le vert comme couleur
de sous-titre, appliquez la méme chose partout. Inconsciemment, vous créez des repéres chez
les lecteurs.

CREER DES REPERES POUR FACILITER LA LECTURE : QUELQUES STANDARDS
WEB A RESPECTER

« Destitres de page clairs. Ou suis-je ? D'ou vins-je ? Ou vais-je ? Evitez a vos visiteurs de se perdre
dans ces questions philosophiques ! Donnez-leur des repéres !

+ Dessous-titres et une mise en page aérée. Segmentez vosinformations en chapitres clairement
identifiés. Vos visiteurs doivent pouvoir choisir ce qu'ils veulent lire ou zapper.

« Pas de textes soulignés . Sur le web, un mot ou une expression soulignée est un lien. N'utilisez
jamais le soulignement dans un autre but. Jouez plutét sur la couleur, sur la taille ou sur le gras.

+ Des colonnes étroites. L'ceil se fatigue s'il doit parcourir des kilométres pour suivre le texte.
Concevez plutét vos textes comme des articles de presse, présentés en colonnes. Vos colonnes
doivent faire entre 10cm et 15 cm de large.

+ Oubliez les gadgets : Compteurs, animations flash et autres gadgets n'apportent rien a votre

site. Ils fatiguent les yeux et distraient les visiteurs de votre véritable contenu. On se moque
éperdument de savoir qu'on est le 250eéme visiteur sur votre site depuis le 4 avril 1950.
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POLITIQUE D’ILLUSTRATIONS ET DROITS D’IMAGE

Les illustrations personnalisent votre site et le rendent vivant ! Une image n’active pas la méme
zone du cerveau qu’un texte. Un texte se décode, se lit et doit étre compris. Une image appelle a
'imaginaire et ne demande aucun effort de compréhension. Cela permet donc de mieux aérer vos
textes.

Comment choisir ?

Les illustrations ne se choisissent pas n’importe comment. Une illustration en vis-a-vis d’un texte
doit faire lien avec ce texte. Il faut donc trouver une affiliation entre le texte et 'image.

Exemple : si vous détaillez une recette de cuisine, vous choisirez une illustration de cuisine et non
une belle voiture !

De méme, vous devez veiller a un minimum de cohérence entre toutes les images pour respecter
le design global de votre site. Vous n’allez par exemple pas noyer une photo en noir et blanc tres
professionnel avec les photos colorées de vos événements.

La qualité des images est tout aussi importante. Les images en basse résolution seront pixellisées et
votre site risque alors d’étre percu comme amateur. Evidemment, la résolution nécessaire pour une
image dépend du contexte dans lequel elle s’insére ! Une large banniére sur votre site devra étre de
meilleure qualité qu’un petit icone autour d’un seul petit paragraphe.

Nous n’allons pasici entrer dans le détail car nous ne sommes pas des professionnels de la photo et
cela appelle d'autres notions complexes (pixels, dpi, résolutions d’écran, retouches).

Il est en tout cas conseillé de réfléchir soigneusement aux illustrations d'un site internet de fagon
a conserver une belle harmonie. Vous pouvez également faire plusieurs tests avant de publier vos
pages pour vérifier la bonne qualité des illustrations.

Droits a l'image
Les illustrations posent des questions quant au droit a I'image. Cette question est complexe et
sensible. Elle renvoie a des dispositions légales relatives au droit a 'image et a la vie privée. Elle

sera en partie abordée lors de la deuxiéme partie de la formation, sur la dimension du copyright.

Vous ne pouvez par exemple pas utiliser I'image d’une personne précise en gros plan sans son
accord.

Pour éviter tout probléeme, vous pouvez utiliser des banques d’images gratuites sur Internet, sans

droit d’auteur. La plateforme Pixabay en est un exemple. Elle offre en plus des images de trés bonne
qualité !
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Vous pouvez aussi utiliser Google a condition de paramétrer votre recherche comme suit > Outils >
Droits d’usage > Réutilisation autorisée.

Go: gle  agendaweb design AL Q
Tous Images Actualités Viddaos Maps Plus Paramétres Ouutils
Taillg - Couleur = Typa = Peériode = Réutilisation autorisde = Plus d'oulss - Efacos
Images non fillrées par icence
e - =
T e —— S0 oy Réutisation at modification autorisdas
B— a2 ] - s = = o Réutilisation autorisée
== ; s =
- -*- = _-:_ . ey Réutilisation al modification autorisées sans bul commercial
—=u
H | g R e Réutilisation autorisée sans but commercial
— —
= @ -— — BaEaen

masmans S Sepemaiees i —
- ErEEEm—

& ~—  ——

REALISER LES MAQUETTES DE VOS PAGES WEB

Pourquoides maquettes ? Réaliser les maquettes de vos pages vous permet d’organiser vos contenus
sur celles-ci. Cette étape est importante pour bien structurer votre contenu sur chaque page. Le cas
échéant, vous pourriez vite vous retrouver avec une page melting-pot mal construite ou on ajoute
tout et n’importe quoi.

Posez-vous les questions suivantes : Que mettre sur quelle page ? Comment cela peut s’intégrer
dans le theme WordPress que j’ai choisi ? Quels sont les contenus que vous pourriez y ajouter a
'avenir ?

Réaliser les maquettes de chaque page commence par le theme WordPress que vous aurez choisi.
Chaque theme propose plusieurs structures, notamment pour la page d’accueil, puisqu’elle est
toujours différentes des autres pages de contenu. Commencez par détailler cette structure en «
blocs » et ajoutez-ici progressivement les éléments a intégrer.

Exercice 4 : Réaliser la maquette d’une page-test

>< T

CI-BQCTIE 1 Agcusil > Caldgorie > Page wﬁiq\n

Titre principal

Menu LT

Bai
Pied de page
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ANALYSE CRITIQUE DE SITES INTERNET

Pour nous aider a évaluer la qualité d'un site internet, tant dans le design que dans la structure du
contenu, voici quelques exemples :

« http://villardieres.com/cariboost1/
« http://retraite.chez.com/

+ http://www.solidaris.be/BW/Pages/accueil.aspx?choixregion=true

LES CLES DE LA REDACTION WEB

Un site web n’est pas une brochure ! Chaque média a ses particularités. Conserver le méme message
général est important mais il est aussi important de le décliner différemment selon les supports.

En utilisant quelques trucs, votre contenu ira droit au but. Les études sur les habitudes de navigation
révelent que les textes trop longs a lire ne sont souvent pas lus du tout. Et dans un monde de
surinformation, vos lecteurs voudront comprendre tout de suite ce que vous faites, qui vous étes et
ce que vous leur proposez.

Conseils de base :

+ Découper vos textes en petits paragraphes

« Utiliser des listes a points

+ Eviter les mots trop complexes (pas de jargon, pas d’acronyme non détaillé)

Certains éléments doivent par contre rester communs d’un support a l'autre : lutilisation des
couleurs et des polices de caractéres. Vous pouvez aussi rédiger quelques textes clés, sur la
présentation de votre association par exemple.

LA « PYRAMIDE INVERSEE »

Identifier ’essentiel dés le début estune condition sine quanon pourune bonne communication. La«
pyramideinversée»estunetechniquequiopposel’écriturelittéraireal’écriturecommunicationnelle.

Elle permet de comprendre que les attentes d’un lecteur envers un livre sont bien différentes des
attentes vis-a-vis d’un site web ou d’autres supports de communication.
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Dans l’écriture littéraire, le texte se structure toujours en 3 parties:

+ Une introduction qui présente les personnages et le contexte
de l'histoire de fagon a entrer progressivement dans le monde

raconté.

« Des péripéties

+ Une conclusion, le dénouement de lhistoire.

Dans l’écriture communicationnelle, on fait exactement Uinverse :

o Lerésultat d'abord.

A

« Des péripéties: on explique ensuite le "comment" et "pourquoi"

« Une introduction
contextuels

LA REGLE DES « 5W + H »

: des éléments exemplatifs et des détails v

La méthode anglaise des « 5W+H » est une autre technique pour hiérarchiser l'information et
identifier ce qui est essentiel pour le lecteur. Selon les cas de figure, il n’est pas toujours intéressant
de développer les 6 points. C’est a évaluer au cas par cas. Mais c’est en tout cas par-la que doivent
commencer tous vos textes !

Quand a lieu
: ©unévéne-
Qui commu- : ment/une
nique? : Quelestle réunion,
Avec qui com- : sujet princi- quels sont
munique-t-on : pal ? . les horaires
? . deperma-
: : nence/d'ou- :
verture
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Exemple : La LUSS et les associations de patients ont rencontré le cabinet du Ministre Prévot ce 10
janvier concernant la qualité de vie en maison de repos.

QUI ? Les LUSS et les associations de patients
AVEC QUI ? Cabinet Prévot
QUOI ? Une rencontre

QUAND ? Le 10 janvier
Pourquoi ? Pour discuter de la qualité de vie en maison de repos

STRUCTURE DE PHRASE ET RYTHME DE LECTURE

« Opter pour une structure simple : Sujet - Verbe - Complément
+ Unephrase=Uneidée
« Eviter les adverbes. Ils alourdissent inutilement la phrase

« Utiliser un vocabulaire simple
Un écueil >< Un piege

+ Les acronymes sont toujours détaillés... On ne parle pas de MR et MRS mais de Maison de
Repos et de Maison de Repos et de Soins

+ Varier la longueur des phrases : courtes/longues.
16 mots/phrase = la moyenne pour le cerveau humain

« Utiliser un style direct : la forme active plutét que passive. C’est plus simple a lire et plus
percutant
Ex:Jean a mangé des pommes >< Les pommes que Jean a mangées >< Les pommes ont été
mangées par Jean

« Relire a haute voix en respectant la ponctuation choisie
Sivous perdez le sens de la phrase en cours de route, si vous butez sur un mot ou que vous

vous essoufflez, c’est un signe!

Exercice 5 : Rédiger la présentation de votre association.
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COMPLEMENT : LE REFERENCEMENT NATUREL

Le référencement naturel désigne les trucs et astuces a mettre en place sur votre site web afin
d’apparaitre a un meilleur « ranking » dans les résultats de recherche sur les moteurs de recherche.

Voici quelques astuces :

» Changer réguliérement votre contenu, rendre votre site vivant est le meilleur moyen d’étre
repéré positivement par les moteursderecherche etderemonterdans les résultats de recherche.

+ Lessitesréalisés en "responsive design", c'est-a-dire automatiquement adaptés aux différents
écrans (tablettes, smartphones, etc.), sont privilégiés par Google dans les résultats de recherche.
Nous reviendrons sur ce concept a la partie 2 mais sachez que WordPress vous propose des
themes ‘responsive’ gratuitement.

« Vous pouvez aussi directement soumettre le lien URL de votre site aux moteurs de recherche
mais ceci est moins efficace. Voici la marche a suivre sur Google par exemple.

« Sachez que plus il existe de liens pointant vers votre site, plus votre site sera repéré
positivement par les moteurs de recherche. Vous pouvez donc créer des ponts entre votre site
et votre page FaceBook par exemple mais aussi augmenter le nombre de liens au sein-méme de
votre site.

» Mots-clés. WordPress propose un module spécifique pour ajouter des mots-clés liés a votre
site. Cela permet de corréler votre site avec les recherches encodées par les internautes.
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PARTIE 2

BASES TECHNIQUES
ET PREMIER PAS SUR
'WORDPRES




INTRODUCTION

Avant de commencer a créer techniquement son site internet, il est conseillé de réfléchir
préalablement a son concept, a son colt (prestataire ou pas) ainsi qu'aux obligations légales.

La création des pages web consiste a créer des fichiers HTML. Il existe plusieurs fagons de créer son
site:

+ En éditant les fichiers HTML « a la main »
« En Utilisant un éditeur HTML WYSIWYG
« Enutilisant un CMS : Content Management System ou Systéme de Gestion de Contenu

Dans cette seconde journée, nous verrons la théorie et la mise en pratique du CMS :

WORDPRESS

ETAPES TECHNIQUES DE LA CREATION DE SITE WEB

CHOISIR UN NOM DE DOMAINE

« Il doit étre facile a comprendre et a écrire

Extension

%

« Choisissez-le « court » ... mais pas trop http://www.exemple.com

s T
Préfixe

« Pensez aux personnes qui cherchent votre association . .
Nom de domaine

et posez-vous la question de ce que vous feriez comme
recherche pour trouver le site.

fr I

Demandez a quelqu’un d’écrire le nom de domaine choisi aoN ——  _ Ihs
en le lui dictant sans ’épeler ! ' netll coOm

intq [ o1z

« Choix de 'extension
Les prix varient suivant les extensions et varient aussi
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suivant les hébergeurs.
Je vous conseille “.be’ ou ‘org’

Votre choix est fait ? Vérifiez que le nom de domaine existe !
Réservez le nom choisi, plus tard, chez ’hébergeur ... c’est moins cher et vous aurez, en plus,
souvent un an gratuit.

CHOISIR UN HEBERGEUR

Les hébergeurs proposent deux choses :

Un espace de stockage pour placer les fichiers de votre site

Une base de données pour enregistrer votre contenu ainsi que les options de votre site

WordPress a besoin que son hébergement posséde certains logiciels afin de pouvoir fonctionner
convenablement et il a besoin que ces logiciels soient a une certaine version pour fonctionner. Ces
logiciels sont :

PHP : le langage dans lequel est écrit WordPress. Le serveur doit étre capable de le lire pour
afficher votre site. Version recommandée pour PHP : 5.4 (ou supérieure)

MySQL : le langage de la base de données de WordPress. Version recommandée pour MySQL :
5.5 (ou supérieure)

Passons en revue les différentes offres d’hébergement que vous pourrez trouver sur internet.

L’hébergement gratuit
A éviter, peu performant, plein de pub et pas de nom de domaine.

L’hébergement mutualisé
Les offres d’hébergement mutualisées sont les plus abordables et fournissent un niveau de
ressource acceptable pour se lancer.

L’hébergement VPS (Virtual Private Server ou Serveur Virtuel Privé en francais)

C’est plus puissant mais vous devrez configurer votre serveur de A a Z.

En clair, il faudra entrer des instructions en ligne de commande pour installer et configurer des
modules (Apache, PHP, PHPMyAdmin, etc).

L’hébergement dédié
Une machine rien que pour vous avec les mémes inconvénients que le VPS ... en plus cher
encore !

=> ’hébergement mutualisé : Optez pour ce type d’hébergement !
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Encore plus simple ? (Mais plus cher)

L’hébergement mutualisé WordPress compris, comme chez WPServeur ou WordPress.com mais
vous n’étes plus totalement maitre a bord.

ARSI wr

HEBERGEMENT WORDPRESS

# ACombell
il

* Teaar bl oa Ly inByreart

q’/ HEBERGEMENT

Liberté, simplicité . .COM

OVH.com

TRANSFERT DE FICHIERS : FILEZILLA

Vous devez pouvoir interagir avec votre hébergement.

Celui-ci est a considérer un peu comme un disque dur externe que vous pouvez connecter a votre
PC.

Ceci vous permet de copier des fichiers sur votre hébergement, ou 'inverse (sauvegarde).

Pour ce faire, vous avez besoin d’un logiciel de transfert de fichier (File transfert) et Filezilla est
Poutil idéal.

Vous pouvez le télécharger ici : Filezilla-project.org. Installez-le et rendez-vous a [’'annexe 1 pour le
mode d’emploi.

TELECHARGER & PREPARER L'INSTALLATION DE VOTRE SITE SOUS WORDPRESS

Télécharger WordPress (en francais) ici : https://fr.wordpress.org/txt-download/

Extrayez les fichiers contenus dans le fichier « zip » (par ex : wordpress-4.7.2-fr_FR.zip) vers le
répertoire de votre choix, par exemple, C:\users\toto\wordpress

Démarrez Filezilla et ouvrez la connexion que vous avez précédemment définie vers votre
hébergement. (généralement a la racine de votre hébergement « www »).
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L | 1 B | Sl A S W e Wl

|:| Identifiant : Mat de passe: | Port: | | [e rapide | =
Centerwu du dossser “fwpd” affiché avec tuceds
Récupération du conbenu du dessier ©& .
Contern du dedmer *~ affiche e sucedd
Création du dossier 'fwpi'e
Riécupdiation du contehy du dessier "fwpl™..
Conter du dossier “fwp3” affiche aver succes

Site local : | CAUsers\toto'vwondgress, | Ste distant: | /wps
i Drefaul.migeated -
w-& phil
@-| | Public
=] toto
[ | wotdpiess
® wamphd
- | Windows
i % (RECOVERY) b ~

Mom de fichier | Meen de fichie

HEHEY

iﬂiiiii

B

wp-admin
Wp-content Ce dossier ne contient sucun dément
wp-inchudes.

B indexphp

| hcensetat

(0 resdmebitml

B wp-sctivate.php

! wi-bloa-hesder.che 5

16 fichiers et 3 dossiers. Taille totale : 145,138 octets Dossier vide.

Senneur / Fichier local D

Sélectionnez tous les fichiers (Ctrl + A) et « Glisser- Déposer » -les (Drag & Drop) vers le répertoire «
www » (ici « wp5 ») de votre site

Hite: Iderifisnt : Mot de passe: | | Port: | | [[connesion rapice | = |
Statd:  Reécupdraticon du centeru du dosier "N Blog™— -
Statut : Contenu du dessier */wawiblog” affiché avec succes
Statut: Récupération du contenu du dossier *~—

Sttt Contenu du dessier *” sifiche sves sucees

Stakud : Récupération du contenu du dossser "fwpd™..
Statut: Contenu du dossier "fap5” sffiché avec succés

S local : | Chllsersiteto\mordpressh v | Ste datant s | Fwpd
& | Public ~

Ce dossier ne contient sucun Elément

Stection de 16 fichiers et 3 dostbers. Taille totale : 143,198 octets Desier vide.

Serveur [ Fuchier local D
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INSTALLATION

Cette installation vous guidera pas a pas.

Vous avez besoin des renseignements suivants fournis par votre hébergeur :

«  Nom de la base de données (a créer si nécessaire via PhpMyAdmin : voir annexe 2)
« Nom d’utilisateur de la base de données MySQL

+ Mot de passe de cet utilisateur

+ Adresse de la base de données

« Préfixe de table (facultatif)

Rendez-vous dans votre navigateur et démarrez l’installation a I’adresse de votre futur site :
http://www.monsite.be/wp-admin/install.ph

Vous obtenez I’écran suivant :

Vous devez saisir ci-dessous les détails de connexion a votre base de données. Si vous ne les connaissez pas.
contactez votre heberr_;eur.

Mom de la base de wordpress Le nom de la base de données avec laguelle
données vous souhaitez utiliser WordPress,
Identifiant utilisateur Mom d'utilisateur M:.ISQ L

Mot de passe mot de passe Votre mot de passe de base de données
Adresse de la base localhost Ce localhost ne marche pas, demandez
de données cette information & I'hébergeur de votre site
Préfixe des tables wp Si vous souhaitez faire tourmer plusieurs

installations de WordPress sur une méme
base de données. modifiez ce réglage,

Valider

Encodez les valeurs demandées et cliquez sur « Valider »
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Restent quelques données a fournir dans I’écran qui suit :

+ Letitre de votre site.

« Lidentifiant (nom - login- user - ...) de 'administrateur du site.
+ Le mot de passe correspondant.

+ Votre email

Bienvenue

Bienvenue dans 1a trés clébre installatsan &n 5 minutes de WordPress | Vous A'aves gu's remplar les informations
demandées a-desious el wous serez prét d ulilizer |3 plus extensible ¢ pussante platefome de publoaton de
conternu au monde.

Informations nécessaires

Veuillez renseigner les informations sunantes. Ne vous inquidter pas. vous pourrez bes modifier plus tard.

Thre du she Cours WordPress
Kentiflant veiregseudoauchoix
Les identfants re peuvent ulitser Que des Cricheres Aiphanummenigaes, Oes SIPB0ES, O Trets Das )
ot tradts o umion ([=7), des paints et e cymiboie B
Mot de parse B803TaAwSPTATOIE % Cacher
Fare

bmporiand : Vous suned Biboen o b Mot i padie Bur wiud connester. Penies b b okt dang

s Ll 07,
Votre adresse de voire email @00 be
FgtEagenie

Wer fiez bien ceffe adnesse de messagere avard de corbinger
Vigibilité pour les # Demander aux moteurs de recherche de ne pas indexer ce site
moteurs de Corrtaing moteurs oo mcherche paavens cicicer oe Minden maigné 1out
recharche

Ingtaller WowdPress

Encodez les valeurs demandées et cliquez sur « Installer WordPress ».
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DEMARRER

Hop, plus qu’a vous connecter :

Mom d'utilisateur ou adresse e-mail

Mot de passe

e i e Se connecter

Se connecter avec WordPress.com

Mot de passe oublié ?

PLUGINS, THEMES ET WIDGETS

Votre site = WP + des plugins + un Théme + un ou des Widget(s)
Plugin
Plugin = Module = Extension.

Les plugins sont de petits programmes congus pour se « greffer » au coeur de WordPress, pour lui
apporter une ou des fonctionnalités supplémentaires.

Il en existe deux grandes catégories :

+ Les plugins de sécurité : indispensables !

+ Les plugins de fonctionnalités : a choisir en fonction de vos besoins.
Ajouter un plugin ou extension

Rendez-vous dans votre administration : http://www.monsite/wp-admin.php (ou via http://www.

monsite/wp-login.php si vous étes déconnecté)
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el e vy

Py 4 rsiag g

o i e

Pt gt st

F 4 Apparence
Extersions instaildes | Dans la partie gauche de la page d’administration, sélectionnez

Extensions - Ajouter

& Utilisateurs

# Outils

Vous obtenez ’écran suivant:

Lmparito popten

Celui-ci vous propose diverses extensions « Mis en avant », « Populaires », Recommandés » ou «
Favorites » mais surtout, la possibilité de chercher une extension correspondant a vos besoins.

Vous pouvez faire cette recherche sur le nom d’un plugin que vous auriez découvert via internet

(article, conseil, etc.) ou via un mot-clef.
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Exemple, faite unerecherche sur « Security » en anglais (car la plupart des extensions sont en anglais:

Vous pouvez ainsi installer le plugin de votre choix en cliquant sur le bouton « Installer »
correspondant.

Exemple :

Wordfence Security Installer

Secure your website with the Plus de détails
most comprehensive

,'- —
] . -
1." ‘. WordPress security plugin.

Wor d.fE'Il ce’ Fi rewall. m.alwa re fcan_. .
blocking, live traffic, login

security & more,

Par Wordfence

(2 920) Derniére mise a jour : Il y a 2 semaines

Flus de 1 million installations v Compatible avec votre WordPress
actives

Une fois Uinstallation terminée, il vous reste a activer le plugin. Cliquez sur le bouton qui porte
maintenant 'inscription « Activer ».

Critéres de choix de votre extension ou plugin

Entre plusieurs extensions « équivalentes », comment choisir ?
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Vous préterez une attention toute particuliere a la partie inférieure de l'affichage de chaque
extension :

(2 9209 Derniére mise a jour: [l y a 2 semaines
Flus de 1 million installations v Compatible avec votre WordPress
actives
Critére n°1: Compatible avec votre WordPress

En effet, certains plugins n’ont pas été testés avec votre version de WordPress et
risquent de provoquer des « plantages » de votre site

Critére n°2 : Un nombre trés important d’installation
C’est souvent un critére de qualité !

Critére n°3 Le nombre d’étoiles (si le nombre de votants est important)

Critére n°4 La date de derniére mise a jour
Plus elle est récente, plus on peut penser que 'extension est maintenue
fréquemment.

N’hésitez pas a faire une recherche sur internet a propos de ’extension choisie AVANT de
Uinstaller.

Paramétrage du plugin

Chaque extension, a de rares exceptions prés, nécessitera d’étre paramétrée apres son activation.
Référez-vous a la documentation avant d’y toucher.

Théme
C’est ce qui va déterminer la mise en forme et de la présentation de votre site.
Un théme modifie donc la fagon dont le site est affiché, sans changer le contenu.

Dans la partie gauche de la page d’administration sélectionnez
Apparence-Thémes.
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Vous obtenez [’écran suivant :

Thimas

ki e
n _ _

Vous pouvez, soit sélectionner un théme existant, soit en ajouter un nouveau au moyen du bouton
Ajouter situé en haut a gauche au-dessus du théme en cours.

Thémes @  Aouter  cre

Personnaliser votre Théme
Une fois votre théme choisi, il comporte des valeurs par défaut.
Celles-ci, comme par exemple le logo de 'auteur du théme, doivent étre changées.

Cela se fait en personnalisant le théme via le bouton

Personnaliser du menu Apparence.
Extensions

Themes o Ajouter Chercher
Ou, dans l’écran Apparence, sur le bouton
[ TR e i Personnaliser situé sur la miniature du theme
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Widgets

Un widget correspond a un module que l'on insere dans une sidebar (barre latérale) ou un footer
(pied de page) existant dans un théme. Grace a eux vous allez pouvoir afficher des informations
précises a vos visiteurs.

Par défaut, WordPress propose 12 widgets. Certains thémes WordPress en ajoutent d’autres et des
plugins permettent d’intégrer des widgets accomplissant des actions bien précises.

Comment ajouter un widget dans une sidebar ou une autre zone ?

Vous pouvez insérer des widgets en vous rendant dans Apparence - Widgets

Oiptians de Féoran Aide
W{dgets Gérer dans I'outll de personnalisation

Widgets disponibles

Powr activer un widget, glissez-le dans la barre labérale ou diguer

Barre latérale

Mjouter des widgets & la barre atérale.

dessis. Pour désactiver un wid get 87 supprimarn sas réglages
enlevez-le de la barre labérale.
Cherchesr *

Archives Artides récents

Fied de page

Articles récents
Line archive mendoelle des
Srtiches de votne Site

L3 grtiches hes phus récents
de vobre Site
Commentaires récents

Calendrier Catégories
Archives
Lin calendrier des ariches. de e lSte Gl un meny
wilre Sle diroulann des catbgores,
Catégories
Chercher Commentaires récents
Lin farermaiaing de raghenche Lis commentaines les plus Pita 4

PO METTe Sl

Flux

Les emirées depuls impons
quel Mux RSS cu Azom,

MECRNIS e wolre Sie

Galopin - Social

Alficher les Iens vars vos
profis sociau

Galopin - Appel b I'sciion

Ajaner Un apped & Facton
darss la Barme lapérale,

Galapin - Videa

AejeamEr Lk Wida & partir de
Vourube, Dailymocion ouw
irso.

Menu persannalisd

AJDUTRT LT Many
persorralicd & woire Darme
lavdrala.

Huage de mots-chis

Lin riiage de vos mots-chis
les plus utiisds.

Texte

Texie arbRraire ow HTWL

Widgets désactivés

Glssar icl les widgets que vous voulez retirer de ka colonne
abérale, tout en cordervant leurs réglages actusls

MLa

Connexian, Aux B55 o Bers

WordPrass.ong.

Pages

Ursr kiste des pages de votre
S0
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l Widgets disponibles : Liste des widgets proposés par WordPress, votre theme et
éventuellement par vos plugins. Les widgets encadrés en bleus sont ceux offerts par le
theme Galopin (dont je me suis servi pour cet exemple).

Zones widgetisées de votre théme : Selon les thémes il peut en avoir une ou plusieurs.
Dans certains themes, il est méme possible de créer ses propres zones de widgets.

Widgets désactivés : Si vous désirez retirer temporairement des widgets des zones de
widgets, il faudra les placer ici. Cet espace est une sorte de zone de widgets invisible.
L’avantage est que les paramétres des widgets sont conservés (pour le cas ou vous
voudriez les réinstaller).

CONTENUS : ARTICLES, PAGES - CATEGORIES, ETIQUETTES

Articles

Les articles vous permettent de publier des actualités. Celles-ci sont affichées par date de

publication dans la page d’accueil. Les articles sont toujours classés dans une catégorie, avec un

auteur et éventuellement une ou plusieurs étiquettes.

Pages

Les pages sont en général des données statiques et sont indépendantes du temps et de la
chronologie de création. On utilise généralement les pages pour [’accueil, la page de contact, etc.

Catégories

Les catégories fournissent un moyen utile de regrouper les messages connexes et de dire
rapidement aux lecteurs ce qu’est un message. Les catégories permettent également aux
internautes de trouver plus facilement votre contenu. Elles sont équivalentes a une entrée de
menu. Il est conseillé de n’en attribuer qu’une.

Etiquettes

Les étiquettes sont similaires aux catégories, mais elles sont généralement utilisées pour une
description plus en détail.

Exemple :
Catégorie : Pdtisserie

Etiquettes : Chocolat, Brownies
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ANNEXES




ANNEXE 1: FILEZILLA

Vous avez téléchargé Filezilla : installez-le comme n’importe quel autre programme, puis démarrez-
le.

Vous devriez obtenir un écran semblable a celui-ci :

Vous avez regu les informations de connexion FTP (File Transfert Protocole) de votre hébergeur :

Fichser  Edtion  Affichage  Translert Servewr Favorms |

I A-IIAE s vR&E RPN

-
L H cerifiant : Mot de padie Port: Coneaon fapade :'j l
Selocal: |\ - | te gstan: |
= Ml Buresu
I Mies decuments
= {8 Ordinateur
.-.EC: 3 4
# - D (Archive)
Eell &
MNom de fichier +  Tedlledefi. Typedefichier  Dernatre modificat... MNomd.. ¢ Telledefi. Typedefic.. Dernséremodil.. Permissions Pn
e Desguee local
o Dt (Archive) Desque bocal
alE Lectewr de (0 Absence de conrexion b un serveur
L) m L]
3 dossiers Diéconnecté.
Serveur | Fichier lecal Direction  Fichier distant Tedle Prionté  Statut

=

Fichicrs on file dattente | Trorsforts échouds | Transferts réusss

W File o attenite - vierge a@e

Vous allez les enregistrer dans le gestionnaire de site intégré.

Pour ouvrir le gestionnaire de site intégré, vous pouvez utiliser le raccourcis CTRL + S ou faire comme
ci-dessous :

[Fichier) Edition Affichage Transfert Serveur Favoris 2
Gesticnnaire de Sites... CTRL+S

Copier la connexion en cours dans le Gestionnaire de Sites...
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Entrez dans le champ « Hote » le nom du serveur qui vous a été fourni (par exemple : ftp.monsite.
be)

Sélectionnez « Type d’authentification » : Normal

Dans le champ « Identifiant », tapez votre pseudo puis votre mot de passe dans le champ « Mot de
passe ».

Cliquez sur « Connexion » et apres quelles « agitations » dans le haut de ’écran, vous devriez obtenir
quelque chose comme ceci :

[Eschier  Egition  AMschage Transfert Serveur Fayons 1
(Rl Gl SR R AR
e ; sestant - Motdepasse: sesemsessss  fort: -
e 227 Ertervg Passecs Mode | 188,40, 142,109, 185, 10 -
ammanda L8
Eporee B30 Aooepfesd data connechon
Aporae 2-Opbora: -a 4
P 226 12 matches okl
el ¢ Scots de la echure du condenu du dosoer -
St bocal 1 | | = | She datart : | / -
[ = kL phe -
I Mes documents B public fp
+ [M& Ordanateur B public_htrd
T readmn
T tep
b weww L
[ Y ) Talhe defi. Type de fichier Derrmtre Pl st Mo de ke ¢ Tadlle de i Type defic_  Demmidre modif _  Peremissions. =
a{: Dergue local - B
b cpan Dossser de . LRO62000 14 OFSS
b cparl Deotisen de LRO6/2010 2. OF35
L cpepan Deoperde .. LROG201014:.. 0RO
A grupg Dessterde . 1306200010  OP00
b hipaspeds Dowsierde . OR00/2000 159 0750
b Marroriearch Dossierde . 13062000 1d:..  OPO0
b aolterdous Devser de . 1062000 14  OFSS
L SRR Deotier de . ORONN000..  OMD e
. " '
§ dossiers 7 fichiers et 11 dossiers. Taslle totsle : 2604 cctets

Saronud /| Faghoet bocal Dhrectngn  Frchaer detant

Toille Promtd  Seats

Fachiers en fibe Fattente | Tranaferts dchouds Traraferts réuses

Ily a de nombreux dossiers mais un seul nous intéresse réellement : le dossier « www ». C’est vers
lui que vous allez copier vos fichiers d’installation de WordPress par « Glisser- Déposer ».

ANNEXE 2 : PHPMYADMIN

PHPMyAdmin est un outil pour gérer et administrer des bases de données MySQL. Il peut étre
utilisé pour gérer un serveur MySQL entier avec des bases de données multiples, et les utilisateurs
individuels (vous) sont alors configurés pour n’avoir acces qu’a certaines bases de données
individuelles (souvent une).

L’accés a PHPMyAdmin se fait via l'espace d'administration de votre hébergement web.

PAGE 35 - LUSS - CREER SON SITE WEB AVEC WORDPRESS



L'INTERFACE DE CONNEXION

phpMuyAdamin
Bienvenue dans phpMyAdmin

Langue - Language

Francais - French v

Connexion &

Lkilisateur :

Mot de passe :

Exécuter

L'INTERFACE UTILISATEUR

phpidLAdinin
4B 0

» information_schema (28)
« mysql (23)

Choisissez une base de données

(1)

(1) Liste des bases de données : Le nombre entre parenthéses est le nombre de tables qu'ily

&3 Serveur: localhost
_{aBases de données f} SQL vém [f)Variables [fT]Jeux de caractéres |
Actions

My SQL localhost
@ Créer une base de données @
{2} Interclassement E
ED interclassement pour la connexion MySQL:  utf8 general ci IE' @
Interface
& Langue - Language @' Frangais - French E|
@ Théme / Style: | Original [=]

¥ Couleur au choix: /3| Réinitialiser |

b Taille du texte: | 82% []

a dans la base correspondante.

Sur la capture d'écran, on a donc deux bases : information_schema, qui contient 28 tables,

et mysql, qui en contient 23.

(2)  Créerunebase: pourcréer une nouvelle base de données, entrez un nom dans le champ de

formulaire a droite, cliquez sur « Créer » et hop ! C'est fait !
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Vous n’aurez normalement rien d’autre a faire chez votre hébergeur, que de créer votre base de
données comme montré ci-dessus.

WordPress la remplira automatiquement lors de son installation.

ANNEXE 3: POINTS D’ATTENTIONS

Une fois votre WordPress installé

« Installez et activez rapidement et en priorité I’extension NinjaFirewall

+ Activez l’extension Akismet, aprés avoir demandé une clef d’activation (gratuite) sur le site :

=N =

https://akismet.com

1. SIGN UP 2, ACTIVATE 3. RELAX
Sign up for an Akismet plan Use your AP| key 10 adtivate Rest easy knowing that
that best suits your needs, your Akismet plugin or Akismet is protecting your
madule, site from spam.

Enlevez la possibilité de laisser des commentaires sur les pages statiques.
+ Traduisez votre théme entierement et correctement.

+ Ajoutez des mentions légales sur votre site.

+ Enlevez la catégorie « non classé »

+ Redimensionnez vos images. (avant ou via un plugin)

« Choisissez un avatar : https://fr.gravatar.com/

+ Changez vos permaliens (liens permanents) : dans « Réglages > Permaliens » et cochez la case
«nom de larticle »

EN CAS DE SOUCI

Email : philippe.lenders@philix.be

N’en abusez pas ;-)
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